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Redactia/Data

7/ 20-10-2025

Redactia/Data
versiunei precedenta

6/18-10-2024

Responsabili

Administratorul Sistemului de Licentiere a Cluburilor de Fotbal,
Managerul FMF de licentiere, presedintii Organului de Prima Instanta
si Organului de Apel. Secretarul general FMF raméane relevant, dupa
caz, pentru angajamentele/contractele semnate anterior si pentru
aspectele care tin de raporturile de munca.

Denumirea

Procedura de lucru cu informatii confidentiale depuse de catre
cluburi-solicitanti/detinatori de licenta in cadrul procesului de
licentiere si monitorizare/control al cluburilor.

Context:

Participantii la Sistemul de Licentiere a Cluburilor de Fotbal FMF pot
avea acces la informatii cu caracter secret si confidential.
Respectarea strictd a principiilor de confidentialitate este esentiala
pentru Sistemul dat. Bazat pe acest lucru, toti participantii la Sistemul
de Licentiere a Cluburilor de Fotbal FMF, si anume membri ai
Organului Administrativ, membri ai Organului de Prima Instanta,
membrii ai Organului de Apel, indiferent daca acestia activeaza in
cadrul FMF ziua completa de munca sau ziua incompleta de munca,
sunt angajati scriptici sau nu sunt angajati scriptici ai FMF, sau sunt
angajati la un alt loc de munca de baza, trebuie s& semneze un
angajament privind respectarea principiilor de confidentialitate, cel
putin, la numirea sa in cadrul Sistemului de Licentiere a Cluburilor de
Fotbal FMF.

Prezenta Procedura se aplica atat procesului de licentiere a cluburilor,
cat si procesului de monitorizare/control al cluburilor, in conformitate
cu cerintele aplicabile UEFA CL&FS si CLWCC, dupa caz.
Responsabilitatea operationald pentru coordonarea, verificarea si
pastrarea evidentei angajamentelor de confidentialitate apartine
Administratorului SLCF, cu sprijinul Managerului FMF de licentiere.
Angajamentele semnate anterior, in perioada in care activitatea SLCF
era coordonata prin Secretarul general FMF, raman valabile,
deoarece au fost asumate fatd de FMF si fatd de cluburile-
solicitante/detinatoare de licenta, iar schimbarea subordonarii interne
nu afecteaza obligatiile de confidentialitate.

Sarcini:

Scopul prezentei Proceduri de lucru cu informatii confidentiale consta
in realizarea urmatoarelor obiective. Toti participantii la Sistemul de
Licentiere a Cluburilor de Fotbal FMF trebuie s& semneze un
angajament privind respectarea principiilor de confidentialitate, cel
putin, dupa numirea sa in cadrul Sistemului de Licentiere a Cluburilor
de Fotbal FMF. Ei cunosc in mod clar regulile de lucru cu informatii
confidentiale, le inteleg si le impartasesc in conformitate cu cerintele
Codului de Etica a FMF.

* Procedura stabileste modalitatea prin care este garantata
confidentialitatea: prin contractul de munca, fisa postului, Codul de
Etica FMF si/sau angajamentul/acordul separat de confidentialitate,
dupa caz.

* Procedura stabileste modul de gestionare a informatiilor
confidentiale primite de la cluburi si consecintele aplicabile in cazul
incalcarii obligatiilor de confidentialitate.

+ Toate persoanele implicate in procesul de licentiere si
monitorizare/control trebuie sa fie informate cu privire la obligatiile sale
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de confidentialitate inainte de a primi acces la informatii, documente

sau sisteme relevante.

ETAPA

DESCRIEREA

RESPONSABIL

Identificarea
participantilor

Lista participantilor la Sistemul de Licentiere
a Cluburilor de Fotbal FMF este intocmita de
catre Managerul FMF de licentiere si se
coordoneaza/aproba de catre Administratorul
SLCF, 1in calitate de reprezentant al
conducerii  de varf responsabil de
functionarea Sistemului de Licentiere.

Administratorul SLCF,
Managerul FMF de
licentiere

Notificarea cluburilor
solicitante de licenta
privitor la respectarea
principiilor de
confidentialitate

Din documentele si formularele necesare
pentru obtinerea licentei, care sunt distribuite
cluburilor in fiecare an, acestea pot afla
despre conditiile respectarii principiilor de
confidentialitate. Toate aceste principii de
confidentialitate sunt stipulate in un special
Acord de confidentialitate Tinaintat spre
semnare pentru cluburi-solicitanti de licenta,
pe de o parte, si FMF, pe de alta parte, in
cadrul fiecarui sezon fotbalistic. Confirmarea
acestui Acord de confidentialitate este
plasata in dosarul de licentiere a clubului
respectiv.

Acordul de confidentialitate  acopera
informatiile si documentele transmise de
cluburi in procesul de licentiere si
monitorizare/control, indiferent de forma de
prezentare a acestora: SELC, corespondenta
oficiala, documente pe suport de hartie sau
alte canale oficiale aprobate de FMF.

Managerul FMF de
licentiere

Asigurarea executarii
angajamentelor
privind respectarea
principiilor de
confidentialitate

Toti participantii la Sistemul de Licentiere a
Cluburilor de Fotbal FMF semneaza un
angajament privind respectarea principiilor de
confidentialitate, cel putin, dupa numirea sa in
cadrul acestui Sistem. In timpul instructajului
initial, fiecare membru nou primeste
instructiuni privind necesitatea respectarii
principiilor de confidentialitate.

Semnarea  angajamentului/acordului  de
confidentialitate se efectueaza la numire sau,
cel tarziu, tnainte ca persoana sa primeasca
acces la informatiile, documentele sau
sistemele aferente licentierii Si
monitorizarii/controlului cluburilor.
Confidentialitatea este garantata prin una sau

mai multe forme, dupa caz: clauza de
confidentialitate in contractul de munca, fisa
postului, Codul de Etica FMF,
angajament/acord separat de

confidentialitate sau declaratii semnate de
membrii organelor decizionale si ai organului
administrativ.

Administratorul SLCF,
Managerul FMF de
licentiere

Gestionarea
informatiei
confidentiale

Toti participantii la Sistemul de Licentiere a
Cluburilor de Fotbal FMF sunt obligati sa
gestioneze informatiile confidentiale in stricta
conformitate cu prevederile stipulate in
prezenta Procedura si in Acordul de
confidentialitate incheiat pentru fiecare sezon

Administratorul SLCF,
Managerul FMF de
licentiere
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fotbalistic intre cluburi-solicitanti de licenta,
pe de o parte, si FMF, pe de alta parte.
Informatiile confidentiale prezentate de
cluburile-solicitante/detindtoare de licenta
sunt utilizate exclusiv in scopul procesului de
licentiere, monitorizare/control, verificare,
audit, raportare catre organismele
competente si arhivare, dupa caz.

Accesul la aceste informatii este acordat
numai persoanelor autorizate, in functie de
atributile lor in cadrul Sistemului de
Licentiere si potrivit principiului necesitatii de
a cunoaste.

Documentele si informatiile confidentiale sunt
gestionate prin SELC, corespondenta
oficiala, arhiva electronica interna si/sau
dosarele fizice ale cluburilor, cu respectarea
regulilor  privind accesul, pastrarea,
transmiterea,  arhivarea  si  protectia
documentelor.

Copierea, transmiterea, divulgarea sau
utilizarea informatiilor in alte scopuri decét
cele aferente procesului de licentiere si
monitorizare/control este interzisa, cu
exceptia cazurilor prevazute de
regulamentele aplicabile, de obligatiile fata de
UEFA/FMF sau de legislatia n vigoare.

Verificarea indeplinirii
angajamentelor de
confidentialitate

Administratorul SLCF, cu sprijinul
Managerului FMF de licentiere, verifica anual
existenta angajamentelor/acordurilor  de
confidentialitate pentru persoanele implicate
in Sistemul de Licentiere a Cluburilor de
Fotbal FMF.

in cazul in care in dosarul Sistemului de
Licentiere lipseste angajamentul privind
respectarea principiilor de confidentialitate,
Administratorul SLCF sau Managerul FMF de
licentiere comunica cu persoana respectiva
pentru obtinerea semnaturii pe documentul
corespunzator, care se include in dosarul
Sistemului de Licentiere, sau, dupa caz,
pentru completarea  contractului de
munca/fisei postului.

Administratorul SLCF,
Managerul FMF de
licentiere

Consecintele incalcarii
confidentialitatii

In cazul incalcarii confidentialitatii de catre un
participant la Sistemul de Licentiere a
Cluburilor de Fotbal FMF, acesta va purta
raspundere conform legislatiei Tn vigoare a
Republicii Moldova.

incalcarea obligatilor de confidentialitate
poate atrage, dupa caz, raspundere
disciplinara, contractual3, civila,
contraventionalda sau penald, conform
legislatiei aplicabile, contractului de munca,
angajamentului/acordului de confidentialitate
si reglementarilor interne FMF.

In functie de gravitatea incalcarii, FMF poate
dispune limitarea sau retragerea accesului la
informatiile si sistemele de licentiere,
excluderea persoanei din activitatile aferente
procesului de licentiere si/sau

Administratorul SLCF,
Managerul FMF de
licentiere; organele
competente FMF,
dupa caz
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monitorizare/control si sesizarea organelor
competente.

Pastrarea
angajamentelor scrise

Toate angajamentele semnate sunt atasate la
dosarul Sistemului de Licentiere a Cluburilor
de Fotbal FMF la sectiunea speciala privind
confidentialitatea.

Pastrarea acestora se realizeaza 1in
conformitate cu procedurile FMF privind
arhivarea  documentelor si  protectia
informatiilor confidentiale.

Managerul FMF de
licentiere,
Administratorul SLCF

Comunicarea deciziei
de acordare a licentei

Deciziile privind acordare de licenta sunt
comunicate doar clubului respectiv si fara
acordul prealabil al acestui nu pot fi
dezvaluite.

Comunicarea deciziilor se efectueaza prin
canale oficiale si numai catre persoanele
autorizate ale clubului respectiv. Pana la
comunicarea oficiala catre club si/sau pana la
publicarea in conditile prevazute de
regulamentele aplicabile, rezultatul deciziei
nu se divulga persoanelor neautorizate.

Presedintii Organului
de Prima Instanta si
Organului de Apel,
Administratorul SLCF,
Managerul FMF de
licentiere

Organizarea si
intretinerea controlului
intern pentru a permite
accesul la decizia de
licentiere numai
personalului autorizat

Rezultatele deciziilor privind licentierea sunt
comunicate numai membrilor Organului de
Primé Instantd, Organului de Apel si
Organului Administrativ din cadrul Sistemului
de Licentiere a Cluburilor de Fotbal FMF,
precum si conducerii de varf a FMF, in
masura in care acest lucru este necesar
pentru indeplinirea atributiilor acestora.

Accesul intern la deciziile de licentiere si la
documentele aferente se limiteaza strict la

Administratorul SLCF,
Managerul FMF de
licentiere

personalul autorizat, potrivit principiului
necesitatii de a cunoaste.
Notificarea celorlalte |Persoanele, carora au fost comunicate | Administratorul SLCF,

parti ca informatiile in
cauza se refera la
solicitantul de licenta,
ale carui actiuni sunt
cotate la bursa de
valori (in cazuri
aplicabile).

rezultatele deciziilor privind licentierea, sunt
notificate privitor la cele decizii de licentiere,
care se refera la cluburi-solicitanti de licenta,
ale caror actiuni sunt cotate la bursa de valori
(Tn caz ca asemenea exista) si, prin urmare,
trebuie sa fie tratate cu maxima
confidentialitate.

in cazul in care solicitantul de licentd sau
detinatorul licentei este o entitate ale carei
actiuni sunt cotate la bursa, toate informatiile
confidentiale si toate deciziile semnificative
privind licentierea sau monitorizarea/controlul
clubului se trateaza cu un nivel sporit de
confidentialitate.

Accesul la astfel de informatii se limiteaza
strict la  persoanele autorizate, iar
comunicarea oricaror decizii semnificative se
realizeaza cu atentie deosebitd si in
termenele prevazute de regulamentele si
procedurile aplicabile, pentru a evita
divulgarea neautorizatd sau utilizarea
necorespunzatoare a informatiilor sensibile.

Managerul FMF de
licentiere
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Minimizarea perioadei
dintre adoptarea
deciziei de licentiere si
transmiterea acestei
solicitantului de
licenta.

Perioada dintre adoptarea deciziei de
licentiere Si transmiterea acesteia
solicitantului de licenta se limiteaza la
termenele prevazute de regulamentele si
procedurile aplicabile. Comunicarea se
efectueaza fara intarzieri nejustificate, cu
respectarea principiilor de confidentialitate si
fara a contraveni procedurilor privind
activitatea Organului de Prima Instanta si
Organului de Apel.

In cazul decizilor Organului de Apel,
transmiterea informatiei catre club se
realizeaza in termenul prevazut de procedura
aplicabila activitatii Organului de Apel.

Presedintii Organului
de Prima Instanta si
Organului de Apel,
Managerul FMF de
licentiere

Anuntarea deciziei de
acordare a licentei

Deciziile privind acordarea sau refuzul licentei
sunt anuntate in conformitate cu normele de
procedura stabilite in regulamentele de
licentiere a cluburilor si cu respectarea
regulilor de confidentialitate prevazute de
prezenta Procedura.

Presedintii Organului
de Prima Instanta si
Organului de Apel,
Managerul FMF de
licentiere

Administratorul SLCF

lon Poalelungi
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